河北广播电视大学公务出差审批单

部门名称：                                   填表日期：     年      月      日
	出差人
	

	出差时间
	年    月     日 至     年    月    日    共      天
	出差目的地
	

	出差事由
	

	计划乘坐交通工具
	1. 公共交通工具    □飞机      □火车      □汽车      □轮船  
2. 学校公务用车        车号：                  司机：                 
3. 其他                                                       

	项目（科研）
 经费名称
	
	预计支出金额（元）

	

	部门负责人审批意见
	

	校领导审批意见
	


注：此审批单在差旅费报销时作为附件，随差旅费其他票据一起报销。
